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Beschreibung
Sie arbeiten nicht nur gern mit Menschen, sondern Sie haben auch eine soziale
Ader und empfinden es als Bereicherung, anderen mit Ihrer eigenen beruflichen
Kompetenz zu helfen? Dann sind Sie genau richtig in unserer BFW-Gemeinschaft,
in der wir uns fast alle persönlich kennen und bereichsübergreifend
zusammenarbeiten. Mit Ihrer Tätigkeit bei uns tragen Sie dazu bei, erwachsenen
Personen mit gesundheitlichen Einschränkungen, sich durch eine qualifizierte
berufliche Rehabilitationsausbildung am Arbeitsmarkt neu zu orientieren und die
Chance eines beruflichen Neubeginnes zu eröffnen.
Zur Unterstützung des Teams in der handlungsorientierten Berufsausbildung von
Verwaltungsfachangestellten suchen wir zum nächstmöglichen Termin Praktiker mit
folgender Profession:

Verwaltungsbetriebswirt (m/w/d) oder
Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)
mit fundierten kaufmännischen Kenntnissen im Bereich der öffentlichen Verwaltung
für eine Tätigkeit in der Erwachsenenausbildung. Hinsichtlich der angestrebten
Wochenarbeitszeit richten wir uns nach Ihren Wünschen.

Ihre Aufgaben
Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von praxisorientierten
Ausbildungsangeboten im Bereich öffentliche Verwaltung, die der Vermittlung von
berufsbildspezifischen Kenntnissen, Fähigkeiten und Fertigkeiten
(Fachkompetenzen) dienen. Arbeitsgrundlagen sind die jeweiligen Verordnungen
und Rahmenlehrpläne der Landesdirektion Sachsen bzw. die mit den jeweiligen
Auftraggebern abgestimmten Konzeptionen.

Ihr Profil

Praktische Berufserfahrungen in der Landes- und Kommunalverwaltung
sowie die Fähigkeit und Bereitschaft zur praxisbezogenen Ausbildung
Pädagogisches Geschick und fundierte Kenntnisse im kommunalen
Finanzwesen sowie in Verwaltungsbetriebswirtschaft bzw. die
Bereitschaft sich in diese Fachbereiche einzuarbeiten.
Ausgeprägte Teamfähigkeit, ein freundliches und sicheres Auftreten,
Zuverlässigkeit und eine selbstständige Arbeitsweise
Einschlägige EDV-Kenntnisse in der Standardsoftware und die Bereitschaft
zur Einarbeitung in eine spezielle Verwaltungssoftware

 

Wünschenswert ist:
Ausbildungserfahrungen oder Ausbildereignung

Wir bieten Ihnen

Selbständige, eigenverantwortliche Tätigkeit mit vielen
Gestaltungsmöglichkeiten
Helle und moderne Arbeitsräume sowie ein Betriebsgelände mit
Erholungsflair
Flache Hierarchien
Betriebliche Weiterbildung
Arbeitsbedingungen und Vergütung nach TV-L

Arbeitszeiten
nach Vereinbarung

Start Anstellung
zum nächstmöglichen Termin

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Hellerhofstraße 35, 01129,
Dresden, Sachsen, Deutschland
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Gute Verkehrsanbindung bzw. kostenfreie Parkplätze
Radleasing
Hilfe bei Beschaffung von Wohnraum
Möglichkeit zur Nutzung der Räume und Sportangebote zur
Freizeitgestaltung unserer Teilnehmenden, z. B. Sauna, Fitnessraum,
Kegelbahn, Räumlichkeiten für private Feiern, Übernachtungsangebot für
private Gäste
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