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Buirohelden

Effiziente Geschafts- und Unternehmensab-
laufe sind die Grundlage fur jeden langfristi-
gen Unternehmenserfolg.

Als Kaufleute fir Buromanagement stellen wir
in der Burohelden OHG seit mehr als sieben
Jahren mit fundierter Fachkenntnis, einem
ausgepragten Kostenbewusstsein und erfreu-
licher Kundenorientierung erfolgreiche Ge-
schaftstatigkeit unter Beweis.

Bei der Beschaffung oder im Vertrieb, im Marketing oder der Buchhaltung, bei der Perso-
nalverwaltung oder der Organisation von Veranstaltungen, Uberall dort unterstitzen wir Sie
gern.

Unsere Berufe Unsere Leistungen

Kauffrau/-mann fur Organisation

Blromanagement und effektive Gestaltung eines kontinuierlich
erfolgreichen Geschaftsalltags
Beratung

Hier sind wir beim Einrichten eines ergonomischen Ar-
beitsplatzes

Raum 2.110 .
Unterstutzung

Raum 1.113 beim Erledigen von Kaufvertragen sowohl in

der Beschaffung, als auch im Verkauf

Mitwirkung
bei der Personalbeschaffung, -verwaltung
und -freisetzung

Vorbereitung
und Durchflhrung von Seminaren, Tagungen
und Messen
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