Wohnungseigentumsverwalter/-in

zertifiziert nach Wohnungseigentumsgesetz

Modulare Qualifizierung

Termine/Dauer
Individuelle Terminvereinbarung

Jedes Modul hat eine Dauer von ca. zehn
Wochen. Die Qualifizierung erfolgt in Form
einer Kooperationsausbildung (3 Tage/Wo-
che im Haus und 2 Tage/Woche im Koope-
rationsbetrieb).

Die Module sind einzeln als auch in Kombi-
nation buchbar.

Zielgruppe

= Quereinsteiger aus verwaltenden oder
kaufmannischen Tatigkeitsbereichen,
insbesondere in Wohnungseigentums-
verwaltungen

Zugangsvoraussetzungen

= Abgeschlossene Berufsausbildung in ei-
nem kaufmannischen oder verwaltenden
Beruf oder langjahrige Praxiserfahrung
in einem einschlagigen Beruf

= Interesse an betriebswirtschaftlichen und
verwaltungsbezogenen Prozessen

= Gutes Zahlenverstandnis

= Gute Deutschkenntnisse, bei Nichtmut-
tersprachlern auf dem Niveau B2 des
europaischen Sprachrahmens

Abschliisse/Zertifikate
= Modulzeugnisse

= optional IHK-Priifung zum zertifizierten
Verwalter nach § 26a Abs. 1 WEG

Ansprechpartnerin
Birgit Herrmann

Telefon: 0351 85 48-381
vertrieb@bfw-dresden.de

Ihre Vorteile einer Weiterbildung im
Berufsférderungswerk Dresden:

= Modern ausgestattete Ausbildungsraume
= Flexibler Einstieg

= Kombination aus praxisorientierter Pra-
senzausbildung (dozentengeleitet) und
Homelearning (Lernmanagementsystem)

= Fachlich qualifiziertes Ausbildungsperso-
nal mit Berufspraxis

Tel. 0351 85480 | info@bfw-dresden.de

Berufsforderungswerk Dresden /\
HellerhofstraRe 35 | 01129 Dresden J

Informationen zur Weiterbildung

Das Einsatzgebiet eines/einer Wohnungseigentumsverwalter/-in zertifiziert nach
Wohnungseigentumsgesetz liegt im Bereich der kaufmannischen, technischen und
rechtlichen Betreuung von Wohnungseigentumsobjekten.

Mit dieser Weiterbildung werden Sie beféhigt Eigentimer zu Gemeinschafts-, Son-
der- und Teileigentum zu beraten. Sie kénnen die Bestimmungen des WEG-Geset-
zes, der Teilungserklarungen und Gemeinschaftsordnungen anwenden. Sie sind in
der Lage selbststandig Jahresabrechnungen und Wirtschaftsplane zu erstellen und
die Eigentimer zur Eigentimerversammlung einzuladen. Auch die Durchfiihrung
von Eigentlimerversammlungen gehort zu lhrem Aufgabengebiet. Sie werden tber
die notwendigen Kompetenzen fiir die Durchfihrung der Sondereigentumsverwal-
tung verfiigen —d. h. Sie Gibernehmen die Verantwortung fir Vermietungsprozesse,
das Mahnwesen, fiir Kiindigungsabwicklungen einschlieBlich Wohnungsabnah-
men, flr mietvertragliche Leistungsanderungen und fiir die Nebenkostenabrech-
nung. Vervollstandigt wird die Weiterbildung durch Grundlagen der Bautechnik, des
Rechts, der Liegenschaften-Buchhaltung sowie des Immobilien-Managements. Sie
kennen die géngigen Versicherungen.

Sie haben die Option, diese modulare Qualifizierung mit einer IHK-Priifung zum
zertifizierten Verwalter nach § 26a Abs. 1 WEG abzuschlieen. Wir begleiten Sie
bis zum erfolgreichen Abschluss und bereiten Sie gut darauf vor.

Modulschwerpunkte

Der/die Wohnungseigentumsverwalter/-in zertifiziert nach Wohnungseigentums-
gesetz wird in drei Modulen qualifiziert.

Modul ,,Wohnungseigentum verwalten
Sie eignen sich Kenntnisse und Fertigkeiten fiir die Begriindung und Verwaltung
von Wohneigentum an.

Modul ,,Beim Immobilienunternehmen Mietverhltnisse regeln“

Mit diesem Modul werden die Grundlagen im Mietrecht erlangt. Dariiber hinaus
werden Rechtsgrundlagen und Regelungen fiir das Rechnungswesen einschliel3-
lich Mietenbuchhaltung vermittelt.

Modul ,,Betriebskostenabrechnung durchfiihren®
Schwerpunkt ist der Grundlagenerwerb zur Erstellung von Betriebs- und Heizkos-
tenabrechnungen.

Einsatzmoglichkeiten

Die Qualifizierung zum/zur Wohnungseigentumsverwalter/-in  zertifiziert nach
Wohnungseigentumsgesetz und die bestandene IHK-Priifung beféhigen Sie zum
Einsatz in Abteilungen der Wohnungs- und Immobilienbranche, der Hausverwal-
tungen, der Wohnungsbau- und Immobiliengesellschaften oder 6ffentlicher Einrich-
tungen.

Wir beraten Sie gern!
Telefon: 0351 8548-381 | E-Mail: vertrieb@bfw-dresden.de
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