Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per
E-Mail oder Post.

Der erlernte Beruf oder die bisherige berufliche Tatigkeit kann aus
gesundheitlichen Grinden nicht mehr ausgeUbt werden?2 Dann helfen
wir Menschen, sich neu am Arbeitsmarkt zu orientieren und die Chance
eines Neubeginnes. Unser Ziel ist es, den Arbeitsplatz gesundheitlich
Beeintrachtigter durch Qualifikationen zu erhalten oder durch eine neue
Berufsausbildung den nachhaltigen Wiedereinstieg in das Arbeitsleben
zu ermoglichen.

Zur UnterstUtzung der Teams in der Ausbildung des Berufsbildes
Verwaltungsfachangestellte suchen wir zum ndchstmdglichen Termin,
zundchst befristet fir zwei Jahre nach TzBfG, mit der Option auf
Entfristung, folgende Profession:

Verwaltungsfachwirt (m/w/d)
oder Verwaltungstachangestellter (m/w/d)

mit fundierten rechtlichen Kenntnissen im Bereich der &ffentlichen Verwaltung fUr eine Tatigkeit in der
Erwachsenenausbildung.

Teilzeit ist moglich im Rahmen einer regeimdaBigen wdchentlichen Arbeitszeit ab 30 Stunden.

lhre Aufgaben

Vorbereitung, DurchfUhrung und Nachbereitung von praxisorientierfen Ausbildungsangeboten im Bereich
offentliche Verwaltung, die der Vermittlung von berufsbildspezifischen Kenntnissen, Féhigkeiten und Fertigkeiten
(Fachkompetenzen) dienen. Arbeitsgrundlagen sind die jeweiligen Verordnungen und Rahmenlehrpléne der IHK
Ausbildungsberufe bzw. die mit den jeweiligen Auffraggebern abgestimmten Konzeptionen.

Ihr Profil

e Praktische Berufserfahrungen in der

Wir bieten Innen

Kommunalverwaltung sowie die Fahigkeit und
Bereitschaft zur praxisbezogenen Ausbildung

e Ausgepragte Teamfahigkeit, ein freundliches und
sicheres Auftreten, Zuverl@ssigkeit und eine
selbstst@ndige Arbeitsweise

e Einschldgige EDV-Kenntnisse in der Standardsoftware
und die Bereitschaft zur Einarbeitung in eine spezielle
Verwaltungssoftware

e Pda&dagogisches Geschick und fundierte Kenntnisse im
allgemeinen und besonderen Verwaltungsrecht,
insbesondere: Staats- und Verfassungsrechf,
Polizeirecht, Sozialhilferecht, Personal- und
Beamtenrecht, Burgerliches Recht,
Verwaltungsmanagement/-organisation,
BUrgerorientierte Verwaltung

o Winschenswert ist:
Ausbildungserfahrungen oder Ausbildereignung

e Hilfe bei Beschaffung von Wohnraum

Maoglichkeit zur Nutzung der RGume und
Sportangebote zur Freizeitgestaltung
unserer Teilnehmenden, z. B. Sauna,
Fitnessraum, Kegelbahn, RGumlichkeiten fur
private Feiern, Ubernachtungsangebot fur
private Gdaste

Eigene Physiotherapie
Zuschuss zur Pausenversorgung
Kostenfreie Parkplatze
Radleasing

Arbeitsbedingungen und VergUtung nach
TV-L (Offentlicher Dienst der Lénder)

Befriebliche Altersvorsorge (VBL)
Betriebsgeldnde mit Erholungsflair

UNSERE BELIEBTESTEN VORTEILE
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Jahressonderzahlung Gleitzeit Kostenfreies Parken

® & Y

Verpflegung Mitarbeitergeschenk Eigene Physiotherapie

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Berufsférderungswerk Dresden®
Sachgebiet Personal

Hellerhofstrale 35, 01129 Dresden N4 E-Mail: bewerbung@bfw-dresden.de

@ Telefon: 0351 8548-105

Berufsforderungswerk Dresden /
Zentrum fiir berufliche Rehabilitation




